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GRETA STRASBOURG EUROPE (GSE) 
5, rue du Verdon 
BP 60 909  
67029 STRASBOURG Cedex 1  
03 88 40 77 00 
 03 88 40 77 19 
gse@strasbourg.greta.fr  
 
 
Responsable de l’action au GRETA : 
Jean RAMEL, conseiller en formation 
continue- Tél : 03 88 40 77 05 
 
 
Contact : 
Stéphanie MEYER, assistante 
Tél : 03 88 40 77 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Objectifs de l’action : 
Savoir utiliser Excel dans ses fonctions avancées, 
maîtriser les outils de base de données, créer des liens 
entre classeurs et applications (Word, Access), savoir 
automatiser les tâches. 
 
 

Pré requis : 
Avoir des bases « EXCEL » 
 
 

Indicateurs de maîtrise : 
A l’issue de la formation, les utilisateurs sauront : 
 Protéger leurs données 
 Utiliser efficacement des fonctions complexes 
 Concevoir et exploiter efficacement une base de 

données 
 Manipuler les données à l'aide d'outils spécifiques 

(plan, valeur cible, tableau croisé dynamique…) 
 
 

 
 
 Bref rappel des notions de base  (tableaux, 

graphiques) 
 
Création et mise en forme d'une base de données 
 Créer une base de données 
 Trier une base de données 
 Filtrer les données selon un ou plusieurs critères 
 
Les autres outils de gestion de données 
 Utiliser une valeur cible 
 Créer un plan (sous totaux) 
 Créer un tableau croisé dynamique 
 
Les différent types de protection des données 
 Protéger les cellules contre l'écriture 
 Protéger la feuille 
 Protéger le fichier avec un mot de passe 
 
Fonctionnalités évoluées 
 Créer, utiliser et supprimer un modèle 
 Automatiser des commandes (macros enregistrées) 
 
Les échanges 
 Utiliser Excel avec d'autres applications (Access, 

Word…) 
 Partager les classeurs 

 
Evaluation du module 

 
 

 Méthodologie pédagogique : 
 
Alternance d’explications théoriques, de 
démonstrations et d’applications pratiques 
jalonnant l’exploration des fonctionnalités du 
logiciel. 
 
 

Durée : 
 
2 jours / 12 heures 
 
 

Rythme : 
 
A définir 
 
 

Lieu : 
 
Au GRETA STRASBOURG EUROPE ou sur 
site 
 
 

Tarif : 
 
Nous consulter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PERFECTIONNEMENT TABLEUR EXCEL 


